
工業與服務管理系四技制專題口試程序注意事項 

重要工作事項 
完成 

週次 

截止 

時間 

執行 

人員 
地點 備註 

1.欲參加口試組，先繳交專題書面報告初

稿四份，由系上安排三位老師書面審查。 

2.若有參加競賽免書審者，由指導老師簽

署「專題口試同意書」同意該組參加口

試。 

3,若有參加競賽且獲獎者，由指導老師申

請可免參加口試，改為書審評分。 

11 
週四 
17:00 

各組 
指導老師 系辦 

1.雙指導組別請繳五份，不需膠裝，封頁請留連絡方式。 

2.未繳交者或書審不合格者視同放棄口試，該學期成績以不及

格計。 

書審合格者由書審老師簽署「專題口試同

意書」同意該組參加口試 
12 

週四 

17:00 
書審老師 系辦 書審老師即為該組口試老師。 

參加口試組繳交.A3(直式)海報電子檔 13 
週四 

17:00 

各組 
指導老師 系辦 

內容應含題目、班別、組員、指導老師、摘要等相關資訊，可

自由發揮，由系辦公室統一列印。未繳交者視同放棄口試，該

學期成績以不及格計。 

公告口試時間分配表 12 週五 系辦 
系公佈欄 

系網站 

 各組依場次表進行口試，請攜帶簡報相關檔案提前到場預

備，投影筆由各場地提供。 

每組口試時間50分鐘，學生報告25分，口試委員提問20分，意

見交換5分，換場10分鐘，由專人控制時間。 

口試 

(請穿著正式服裝) 
14 (待公布)  

通過第一階段口試組別繳交： 

1.「專題製作書面審查評分表」 

2.「專題製作期末成績評分表」 

17 
週四 

17:00 

1.口試委員 

2.指導老師 
系辦 

1.審閱口試時之建議修改事項 

2.個別組員之整體表現 

專題製作(二)成績及格者繳交： 

 中英文摘要與專題全文電子檔 

 學生畢業專題數位典藏授權書 

 「專題製作業界認證意見表」 

 書面報告二份 

不及格者繳交： 

「專題製作主題意見調查表」 

18 
週四 

17:00 
各組 系辦 

 請依校訂格式存於光碟或mail至系專題行政老師信箱，檔名請

標明班級、組別（例如3A01專題全文，或3A01中英文摘要）。 

 認證表務必蓋公司章 

 膠裝本，內含「畢業生專題製作口試委員會審定書」。 

 

 意見表務必蓋公司章 

※請注意：其他相關細節(含各文件表單)請參考工管系網頁檔案下載內之「工管專題實施要點」 


